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Decanato de Asuntos Académicos

POLITICA DE CONVALIDAC!ON DE CREDITOS POR TRANSFERENCIA,
ARTICULACION Y APRENDIZAJE PREVIO

INTRODUCCION

Huertas College es una institucion autorizada por la Junta de Instituciones
Postsecundarias y acreditada por la Middle States Commission on Higher Education.
Opera bajo las leyes estatales y federales que aplican a toda institucion de educacion
superior y administradora de fondos federales. Entre sus responsabilidades se
encuentra establecer politicas y procedimientos que aseguren el cumplimiento de
normas y leyes estatales y federales.

PROPOSITO

Esta politica se desarrolla con el propésito de establecer normas y procedimientos
uniformes en el proceso de convalidacion de créditos a estudiantes en transferencias,
articulacion, aprendizaje previo, experiencia laboral, cursos militares, examen de reto y
de nivel avanzado. Mediante la misma se establecen los criterios para la determinacion
de créditos a convalidar.

ALCANCE

Esta politica es extensiva a todos los ofrecimientos académicos de Huertas College,
independientemente del programa de estudio o de la modalidad regular o a distancia.

DISPOSICIONES GENERALES

Huertas College se reserva el derecho de convalidar cursos de otras instituciones
postsecundarias en Puerto Rico o del extranjero.
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Huertas College establece una cantidad maxima de créditos a convalidar mediante
transferencia, articulacion, aprendizaje previo, cursos militares, examen de reto y de nivel
avanzado que puede convalidarse considerando el nivel de estudio previo y el grado
obtenido en la institucion de procedencia del estudiante. La misma se establece en
proporcién al total de créditos de los programas académicos, como sigue:

e Certificado - hasta un 30% del total de los créditos para estudiantes que soliciten
admision a programas de certificado.

¢ Grado Asociado - hasta un 40% del total de los créditos para estudiantes que
soliciten admisién a programas de grado asociado.

¢ Bachillerato - hasta un 45% del total de los créditos requeridos para estudiantes
admitidos a programas de bachillerato. Los estudiantes con grados asociados
otorgados y admitidos a bachillerato tienen la opcidon siguiente:

o Elestudiante con grado asociado otorgado de otra institucion podra convalidar
hasta un 100% del grado asociado otorgado para el programa de bachillerato
en la misma concentracion, siempre y cuando los cursos sean equivalentes
y/o similares en contenido a los ofrecidos en Huertas College y acorde al
curriculo vigente en alineacion de contenidos, horas o creditos. En algunos
casos, podran requerirse prerrequisitos previos a la admision al grado de
bachillerato.

o Estudiante de Readmision: Los créditos que seran considerados a
convalidacién seran aquellos que sean equivalentes entre el programa que
estudio y el programa que aspira estudiar.

Convalidacién de Créditos por Transferencia

Se consideran estudiantes de transferencia aquellos con estudios en otfras institucicnes
postsecundarias o universitarias debidamente autorizadas y acreditadas. En el caso de
proceder de una institucion educativa de un pais extranjero, debera estar reconocida por
las autoridades educativas pertinentes en dicho pais y certificadas por agencias
evaluadoras que acrediten en los Estados Unidos.

Huertas College ie requiere a todo candidato de transferencia que interese convalidacion
de créditos que someta una transcripcion de créditos oficial en original de la institucion o
instituciones de procedencia. El candidato interesado en que se le convaliden cursos
aprobados de otra institucion tiene un (1) semestre, siempre y cuando no tenga el curso
matriculado, a partir de su primera matricula en el Huertas Coliege, para solicitarla y
presentar la evidencia mediante una transcripcion de créditos oficial.

El oficial a cargo del proceso de convalidacion, Decano de Asuntos Academicos o
personal autorizado, podra ejercer su juicio profesional al determinar la equivalencia de
acuerdo con el curriculo vigente en alineacion de similitud de objetivos y contenido, horas
o créditos. Dicho personal autorizado podra determinar la equivalencia para proposito de
asesoria académica en el proceso de admision. Un profesor de esa materia es parte del
proceso. Sin embargo, la evaluacion final para la recomendacién de convalidacion de
creditos oficial se realizard una vez se reciba la transcripcién oficial de créeditos en la
Oficina de Registraduria. E! Director de la Oficina de Registraduria juntamente con el




personal del Decanato de Asuntos Académicos seran los funcionarios responsables de
la determinacion final.

1. El estudiante interesado en que se le convaliden cursos debera, en su proceso de
matricula, solicitar convalidacion de créditos por transferencia en la Oficina de
Admisiones.

2. El estudiante podra presentar preliminarmente en la oficina de Admisiones una
copia de la transcripcion de créditos o informes de notas de la institucion de
procedencia para evaluacion. Sin embargo, la convalidacion sera oficial una vez
se reciba la transcripcion de créditos oficial de la institucion de procedencia en la
Oficina de Registraduria de Huertas College.

3. Si la transcripcion de créditos de la institucion de procedencia no indica que se
gradud de escuela superior, se requerira al candidato la transcripcion oficial de
escuela superior. El Registrador tiene la potestad de ejercer juicio profesional y
solicitar la transcripcion de escuela superior.

4. El estudiante es responsable de que Huertas College reciba la transcripcion de
créditos oficial de la institucién de procedencia durante el primer semestre.

5. Los cursos a ser convalidados deben ser congruentes en creditos u horas y sobre
la base de la equivalencia en contenido curricular y/o similitud de objetivos con los
ofrecidos en Huertas College.

6. Elestudiante que esté interesado en el programa de Grado Asociado en Asistente
de Terapia Ocupacional, solo se aceptaran transferencias de otras instituciones
acreditadas por el Accreditation Council for Occupational Therapy Education para
la convalidacién de cursos de concentracion y relacionados.

7. Elestudiante debe haber obtenido una calificacién no menor de C o su equivalente
en porciento en los cursos a ser convalidados.

8. El estudiante de reingreso debe cumplir con la norma de progreso académico
satisfactorio de Huertas College con relaciéon al nimero de créditos tomados y
aprobados.

9. Los cursos a ser convalidados por transferencia deberan tener vigencia no mayor
de diez (10} afios; entiéndase esto como un término de caducidad.

10.En los casos en que el estudiante tenga un grado conferido de otra institucion, no
les aplicara el término de caducidad antes establecido.

11.El oficial a cargo del proceso de convalidacion, Decano de Asuntos Académicos
o personal autorizado realizara la evaluacion para determinar los cursos a
convalidar. Luego, se le indicara al estudiante el costo de esta y, de estar de
acuerdo, firmara el Formulario de Solicitud de Convalidacién.

12. Se le entregara una copia no oficial de la convalidacion al estudiante y se archivara
el original con la Solicitud de Admision.

13.El oficial a cargo del proceso de convalidacion, Decano de Asuntos Academicos
o personal autorizado procedera a elaborar el borrador del programa de clases
del estudiante tomando en cuenta los cursos a convalidar.

14.El oficial a cargo del proceso de convalidacion, Decano de Asuntos Académicos
o personal autorizado entregara el Formulario de Solicitud de Convalidacion, el
borrador del programa de clases y la Solicitud de Admisién a la Oficina de
Admisiones.

15.El Oficial de Admisiones notificara al estudiante para oficializar su matricula en la
Oficina de Registraduria.




16.El personal de la Oficina de Registraduria entregara copia del Formulario de
Convalidacién a la Oficina de Recaudaciones, una vez finalice el proceso de
matricula institucional para la aplicacion del cargo correspondiente.

17.Durante el proceso de convalidacion por transferencia, el oficial a cargo del
proceso de convalidacion, Decano de Asuntos Académicos o personal autorizado
podra ejercer su juicio profesional al determinar la equivalencia de un curso para
propositos de asesoria académica durante el proceso de admision. En algunos
casos, se le podra solicitar al estudiante copia del catalogo institucional u otro
documento oficial de la institucion de procedencia. Sin embargo, ia evaluacién
final para la recomendacion de convalidacion por transferencia se realizara una
vez se reciba la transcripcion oficial de créditos en la Oficina de Registraduria.

18. El Registrador sera responsable de la determinacion final para la convalidacion de
créditos por transferencia.

19.Los cursos convalidados por transferencia se registraran con la clasificacion de T.

20.El estudiante sera admitido en la secuencia curricular vigente al momento de su
matricula.

Convalidacion de Aprendizaje Previo por Experiencia Laboral

La convalidacién de créditos por aprendizaje previo y experiencia laboral incluye
convalidacion excepto los cursos donde la profesion requiera horas de practica como
requisito para tomar el examen de revalida. La evaluacion por aprendizaje previo y
experiencia laboral es el proceso sistematico a través del cual se identifica, se documenta
y se reconocen las destrezas obtenidas por el estudiante por medios de diferentes
estudios universitarios, pero equivalentes a cursos de nivel universitario y afos
experiencia laboral evidenciada.

Para solicitar convalidacion de créditos por aprendizaje previo y/o experiencia laboral, el
estudiante no puede estar matriculado en el curso, ni haberlo matriculado previamente.
El estudiante debera entrevistarse con el Decano de Asuntos Académicos y con persona
especializada en [a materia que corresponda, para evidenciar el conocimiento previo de
la materia y/o experiencia laboral. Los cursos aprobados mediante la convalidacion por
aprendizaje previo se registraran con la clasificacion de AP. De no aprobar &l curso
solicitado para convalidar por aprendizaje previo, debe matricularlo.

El Decano de Asuntos Académicos o personal especialista en el area académica realiza
la evaluacion. Se evallan los requerimientos de practica del programa para determinar
si procede la solicitud. De aceptarse la solicitud de convalidacion por Experiencia Laboral
el candidato sera evaluado por medio de la documentacion requerida, se llevara a cabo
una entrevista y se puede solicitar una demostracion de ejecucion en aquellas destrezas
que asi lo requieran. Las evaluaciones por porfolio requieren que el estudiante tenga
como minimo tres (3) afios de experiencia laboral relacionada.

Procedimiento para convalidaciéon de Aprendizaje Previo por Experiencia Laboral:

1. El estudiante, en su proceso de matricula, indica en la Oficina de Admisiones su
interés en solicitar convalidacién por experiencia laboral.




2. El personal de Admisiones refiere al estudiante al oficial a cargo del proceso de
convalidacion.

3. El oficial a cargo del proceso de convalidacidn orienta al estudiante sobre el
procedimiento, documentos y cargos correspondientes. Los documentos gue se
solicitan son los siguientes, pero no se limitan a:

¢ Evidencia de tres (3) afios 0 mas de experiencia laboral relacionada al curso
que desea convalidar. Dicha experiencia laboral debe ser por servicios
remunerados y certificada por el Director de Recursos Humanos del fugar de
empleo.

e Certificacion de emplec en papel timbrado que debe incluir el nhombramiento
con fecha de inicio y terminacion de empleo (si aplica) y funciones en el puesto.

e Copia de la Hoja de Deberes y Responsabilidades.

e Copia de evaluaciones por parte de supervisores.

¢ Evidencia de desarrollo profesional (portfolio, certificados de participacion,
licencias y otros documentos que se dispongan).

» Dos (2) hasta un méaximo de cinco (5) cartas de recomendacion del patrono en
papel timbrado.

e Estudiante tiene gue asistir a una entrevista con el Decano de Asuntos
Académicos o personal especialista del area.

« Cualquier otro documento o evidencia solicitada durante la entrevista.

¢ Realizar pago por la cantidad de $25.00 por crédito.

4. El oficial a cargo del proceso de convalidacion coordina la cita para entrevista con
el Decano de Asuntos Académicos o especialista del area académica.

5. El Decano de Asuntos Académicos o especialista en el area académica realiza la
entrevista y evalla los documentos para la accion correspondiente.

8. El Decano de Asuntos Académicos o personal autorizado notifica al candidato la
decision final.

7. El Decano de Asuntos Académicos o personal autorizade somete la informacion
a la Oficina de Recaudaciones y luego a la Oficina de Registraduria para la accién
correspondiente en el expediente del estudiante.

El papel del profesor o especialista en la convalidacion por aprendizaje previo puede
incluir;

» Evaluacion del Contenido: El profesor o especialista examina la descripcion de los
cursos previos o la evidencia de aprendizaje del estudiante y compara el contenido
con los cursos o temas del programa actual.

s Determinacion de Equivalencia: Basandose en su conocimiento experto, el
profesor determina si el contenido y el nivel de conocimiento del aprendizaje
previo son equivalentes a los cursos requeridos en el programa actual.

« Otorgamiento de Créditos: Si el profesor considera que el aprendizaje previo es
equivalente, puede recomendar la cantidad de créditos que deberian otorgarse al
estudiante por ese aprendizaje.

¢ Asesoramiento al Estudiante: El profesor puede brindar crientacion al estudiante
sobre como integrar el aprendizaje previo en su plan de estudios y como
aprovechar los créditos otorgados.




e Documentacion y Certificacion: El profesor puede proporcionar una carta o
formulario oficial que certifique la convalidacion por aprendizaje previo y explique
la base de la decision.

Normas para Examen de Reto

Huertas College brinda la oportunidad de tomar el Examen de Reto a aquellos
estudiantes ya sea mediante el estudio independiente no tradicional, por experiencias
vividas, o por estudios a nivel secundario, que hayan acumulado conocimientos y
desarrollado destrezas que corresponden a materias de su curriculo. Este examen lo
disefia la facultad especialista en el area. El examen se podra tomar una (1) sola vez y
debera aprobarse con el Punto de Ejecucion Minima (PEM) establecido.

Se requiere que el estudiante esté matriculado en la Institucién y no haber tomado el
curso previamente. Si el estudiante no aprueba el examen, tiene que matricularse en el

curso.

Los cursos que se pueden convalidar por examen de reto son los siguientes:

Nombre del curso Codigo | Créditos Tlempo a_sgnadc? Rara
la administracion
Espanol Basico | ESP 1021 3 2 horas
Inglés Basico | ING 1031 3 2 horas
Inglés Conversacional | ING 2033 3 2 horas
Matematica General | MAT 1041 3 2 horas

Procedimiento de convalidacion por Examen de Reto:

1. El estudiante de nuevo ingreso debera informar su interés en solicitar Examen
de Reto durante el proceso de admision. El Oficial de Admisiones refiere al
estudiante al oficial a cargo del proceso de convalidaciones.

2. El oficial a cargo del proceso de convalidacion orienta al estudiante sobre el
procedimiento y cargos correspondientes. Ademas, coordina la entrevista con
el Decano de Asuntos Académicos o especialista.

3. El Decano de Asuntos Académicos o personal autorizado entrevista al
estudiante y le entrega el Formulario de Solicitud de Examen de Reto. También
le provee la Guia de Estudio.

4. El estudiante paga el cargo correspondiente en la Oficina de Recaudaciones
con el formulario y entrega evidencia de pago al Decano de Asuntos
Académicos o personal autorizado.

5. El Decano de Asuntos Académicos o personal autorizado coordina con el
especialista del area académica la fecha para la administracion y correccion
del examen.

6. El Decano de Asuntos Académicos o personal autorizado notifica la fecha del
examen al estudiante.



7. El especialista del area académica designado administra el examen al
estudiante en la fecha y lugar acordado, lo corrige y notifica el resultado al
Decano de Asuntos Academicos o personal autorizado.

8. E!l Decano de Asuntos Académicos o personal autorizado informa el resultado
del examen al estudiante y a {a Oficina de Registraduria.

9. El personal de Registraduria registrara en el expediente académico del
estudiante la calificacion de AP (aprobado).

Procedimiento de pago por Examen de Reto

1. El estudiante que reciba la confirmacion de su calificaciéon y autorizacion a
tomar el examen de reto ha de tramitar la matricula en la Oficina de
Registraduria y el pago en la Oficina de Recaudaciones de la Institucion.

2. Elestudiante pagara el costo estipulado por la institucion para cada uno de los
cursos disponibles gue solicite para retar y que interese convalidar.

Cursos Militares

Huertas College acoge y cumple con los beneficios otorgados bajo el Higher Education
Act a los miembros de las fuerzas armadas o veteranos y sus familiares, por tanto,
pueden obtener créditos por los cursos tomados en el servicio militar. Estos cursos
deben estar certificados mediante transcripcion de créditos oficial emitida por la Oficina
de Servicios Educativos de las Fuerzas Armadas o de la Guardia Nacional de Puerto

Rico.

1. Los cursos tomados deben corresponder con el contenido actual de los ofrecidos
en el programa seleccionado de Huertas College. El estudiante debera someter
una ftranscripcidon militar oficial. La evaluacidn sera tratada como una de
transferencia. Este proceso aplica a todos los programas académicos autorizados
en la Institucion. La Oficina de Recaudaciones procedera a registrar los cargos
correspondientes en el expediente de pago del estudiante.

Cursos de nivel avanzado administrados por el College Board

Huertas College otorga créditos a los estudiantes que hayan aprobado los examenes
del Programa de Cursos Avanzados (Advanced Placement Programs). Los cursos a
nivel universitario junto con los examenes se ofrecen y administran en las escuelas
superiores. Huertas College otorgara créditos a aquellos estudiantes que obtengan una
puntuacién de tres (3), cuatro (4) o cinco (5) en los cursos de espafiol, inglés y
matematicas. El candidato debe someter evidencia oficial del College Board. EIl
maximo de créditos a convalidar sera de quince (15). Se registrara la calificacion de
aprobado (AP) en el expediente académico del estudiante.




Cantidad maxima de créditos a convalidar

Cantidad de créditos maximos a convalidar en Proporcion al Total de Créditos del
Programa Académico de Certificados, Grados Asociados o Bachilleratos

CERTIFICADOS 30% GRADOS ASOCIADOS 40% *BACHILLERATOS 45%
Créditos por | Total de créditos | Créditos por | Total de créditos | Créditos por | Total de créditos
programa a convalidar programa a convalidar programa a convalidar
33 11 72 29 110 49
41 12 74 29 117 52
44 13 76 30 118 53
b2 15 i 31 120 54

56 16 78 31
o7 17 19 <l
63 18 80 5

*El estudiante de grado asociado o certificado de otra institucion, tiene la opcion de poder
convalidar hasta un 100% para el programa de bachillerato en la misma concentracion,
siempre y cuando los cursos sean equivalentes a los ofrecidos en Huertas College y
acorde al curriculo vigente en alineacion de contenidos, horas o créditos. En algunos
casos, puede requerirse prerrequisito, previo a la admisién al grado de bachillerato.

EFECTIVIDAD: Esta politica sera efectiva al momento de su publicacion.
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