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Decanato de Asuntos Estudiantiles

POLITICA DE VERIFICACION

INTRODUCCION

Huertas College es una institucion autorizada por la Junta de Instituciones
Postsecundarias de Puerto Rico y acreditada por la Middle States Commission on Higher
Education. Opera bajo las leyes estatales y federales que aplican a toda institucion de
educacién superior y administradora de fondos federales. Entre sus responsabilidades
se encuentra establecer politicas y procedimientos que aseguren el cumplimiento de
normas y leyes estatales y federales.

PROPOSITO

Cumplir con el proceso de verificacion como uno de los requisitos de los programas de
Asistencia Econdmica Estudiantil.

NORMAS Y RESPONSABILIDADES

La Reglamentacion Federal establece un proceso de verificacion como parte de los
requisitos de los programas de asistencia econdmica estudiantil. Este requisito lo estipula
el gobierno federal para asegurarse que la informacion que el estudiante presenta es
correcta. Los estudiantes en ocasiones cometen errores significativos al someter
informacion en la solicitud de asistencia econdémica federal y el Departamento requiere
que la Institucion verifique la informacion sometida de una porcion de los estudiantes.

La Institucién esta obligada a verificar la informacién de aquel estudiante cuya

aprobacion de Beca Federal Pell (ISIR) haya sido identificado por el Sistema del Centro
de Procesamiento (CPS) con un asterisco (*) al lado del EFC (Expected Family
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Contribution). También se somete al proceso de Verificacion todo estudiante que
presente informacién que pudiera parecer contradictoria. Una vez el estudiante se
identifica como candidato para verificacion, la Oficina de Asistencia Econdmica, procede
a revisar la informacidén suministrada por el estudiante con la contestacion de la Beca Pell.
Los casos en que la informacion sea conflictiva el Oficial de Asistencia Econdmica,
procede a comunicarse con el estudiante via teléfono, correo electrénico o visita a la sala
de clases para informarle de su estatus y éste proceda a completar el proceso.

Todo estudiante seleccionado para Verificacion tiene la responsabilidad de entregar la
documentacion solicitada por el Oficial de Asistencia Econdmica. El Director de
Asistencia Econdmica tiene la potestad de otorgar una prérroga en casos meritorios.

El estudiante autoriza al Huertas College a realizar cualquier correccion a la contestacion
de Beca Pell de ser necesario en el Recibo Oficial de Documentos de la Oficina de
Asistencia Econdmica. El estudiante que no complete el proceso de verificacion dentro
del periodo estipulado, perdera ia elegibilidad de becas y se considerara como estudiante
de cuenta propia. La Oficina de Recaudaciones procedera a realizar la gestion de cobro.

A continuacion, se presenta una lista de aguella informacion a verificar y la documentacion
necesaria:

INFORMACION A VERIFICARSE DOCUMENTOS

V1. Grupo de Verificacion Estandar - Hoja de Verificacion 2023-2024

- Ingreso Bruto Ajustado

- Ingresos de impuestos pagados

- Porciones de IRA

- Porciones de pensiones

- Deducciones de IRA y pagos

- Ingresos por intereses exentos de
impuesto

- Créditos Educacionales

- Cantidad de miembros en la familia
- Cantidad de estudiantes a nivel

postsecundario
V4. Grupo de Verificacion - Verificacion de ldentidad y
Personalizado Declaracion de Propoésito Educativo.

- Se llena la Hoja de Verificacion 23-24

V5. Grupo de Verificacion - Veerificacion de 1dentidad
Agregado - Elementos del grupo estandar 1
- Hoja de Verificacidon 2023-2024




Durante el proceso de analisis de la documentacion si se detectan errores de naturaleza
no econdmica, se debera corregir la informacion en el ISIR. Un ejemplo de ello podria
ser el nimero de grupo familiar u otra informacion de esta indole. Si al realizar la
correccion la elegibilidad del estudiante cambia, la Institucion noftificara por escrito al
estudiante la modificacién en la cantidad de su ayuda econémica. En aquellos casos
donde no se detecte ningln error o infermacién conflictiva, se procedera a desembolsar
la ayuda correspondiente. En caso de existir un sobregiro se realizara un ajuste al Award
del estudiante en COD y también se devuelve el dinero a través de G-5.

CODIGOS DE VERIFICACION:

Verified = Verificacion

Without Documentation = Desembolsado sin documentos de verificacion
Selected, Noft Verified = Seleccionado, pero no verificado

Bilank = No fue seleccionado para el proceso de verificacion

CASOS QUE PUEDEN SER EXCEPCIONES EN EL PROCESO DE VERIFICACION

Estudiantes encarcelados al momento de la verificacion.

Estudiante no recibe Fondos de Titulo V.

Cdnyuge no disponible — Si el esposo se mudo fuera de Estados Unidos y
se desconoce su paradero. También aplica si murio, esta incapacitado fisica
o mentalmente.

Padres no disponibles — Si los padres de un estudiante dependiente estan
incapacitados fisica o mentalmente. Si murieron, se mudaron fuera de
Estados Unidos o se desconoce su paradero.

Muerte del estudiante — Hay que paralizar el proceso de verificacién si el
estudiante fallece.

RESPONSABILIDADES DEL ESTUDIANTE

Solicitar a tiempo y entregar los documentos.
Informar a la Institucion cambio de direccion, o de situacion econdmica
mientras estudia. '

PROCEDIMIENTO:

1.

Cuando se recibe la contestacidn de la Beca Pell; la Oficial de Asistencia
Econémica se comunica con el estudiante via teléfono y correo electronicopara
gue pase por la Oficina de Asistencia Econdmica.

El estudiante tiene que pasar a buscar la Hoja de Verificacion y a presentarla
evidencia de ingresos o beneficios recibidos en el afioc 2021.

Dependiendo el tipo de verificacion asi es la documentacion requerida.

Una vez completado el proceso de verificacion se hacen las correcciones de ser
necesarias.




5. El estudiante recibira las ayudas econdmicas federales, estatales o institucionales
a la que es elegible una vez que el Oficial de Asistencia Econémica haga el
proceso de verificacion y compruebe que no hay informacién conflictiva.

VIGENCIA

Esta Politica de Verificacion tendra vigencia inmediata a partir de la fecha de su
aprobacion.

CREAPDA POR

Sra. Jﬁg Ortiz

Directora de Asistencia Econémica

VERIFICADA POR

Sya. Yolanda Rosario
ecana de Asuntos Estudiantiles

Aprobado por:

Dr. Isaac EsquH Castro

Fecha: 28 de septiembre de 2023



