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Oficina del Presidente
POLITICA DE REGISTRADURIA DEL CENTRO DE CAPACITACION

INTRODUCCION

Huertas College es una Institucion educativa autorizada por la Junta de Instituciones
Postsecundarias de Puerto Rico (JIP) y acreditada por la Middle States Commission on
Higher Education (MSCHE). Opera bajo las leyes estatales y federales que aplican a
toda institucion de educacién superior que administra fondos federales. Entre sus
responsabilidades se encuentra establecer politicas y procedimientos que aseguren el
cumplimiento de las normas y leyes estatales y federales aplicables.

PROPOSITO

Esta politica tiene como objetivo asegurar una gestion eficiente y transparente de la
informacion académica, facilitando una experiencia educativa de calidad para todos los
participantes del Centro de Capacitacion de Huertas College.

POLITICA GENERAL

La Oficina de Registraduria del Centro de Capacitaciéon de Huertas College es
responsable de emitir el programa de clases con la informacién académica de los
participantes, garantizando la confidencialidad y precision de los registros. A
continuacion, se detallan las politicas y procedimientos del registro de cursos y la
administracion de la informacion académica.

1. Entrega del programa de clases
o Elaboracion del programa:
o Cada curso ofrecido por el Centro de Capacitacion cuenta con una
estructura especifica que incluye:
=  Nombre del curso
= Dias y horas de clase
» Duracion total del curso

= Costo
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o Esta informacion se reflejard en la matricula del participante y sera

proporcionada al momento de completar el proceso de inscripcion.
« Modificaciones al programa:

o El Centro se reserva el derecho de realizar cambios en el programa de
clases por razones justificadas, como disponibilidad de profesores o
necesidades institucionales.

o Cualquier modificacion seréa notificada a los estudiantes con la mayor
antelacion posible, utilizando los medios de comunicacion oficiales del

Centro.
2. Proceso de matricula
o« Matricula:

o Los participantes deben completar el proceso de matricula dentro de los
plazos establecidos por el Centro, proporcionando la informacion requerida
y efectuando los pagos correspondientes.

e Confirmacion de matricula:

o Una vez completada la matricula, la Oficina de Registraduria detalla el

programa de clases, incluyendo dias, horas y duracion del curso.
4. Duracién y estructura de los cursos
o Variedad de estructuras:

o Cada curso puede tener una duracién y estructuras distintas, adaptadas a
los objetivos educativos y necesidades de los participantes.

o La informacién especifica sobre la duracion y estructura se proporcionara
al participante al momento de la matricula y estara detallada en el programa
de clases.

5. Disposiciones finales
o Actualizacion de politicas:

o El Centro de Capacitacion se reserva el derecho de modificar esta politica,
segun sea necesario para mejorar los servicios y garantizar el cumplimiento
de normativas aplicables.

o Aceptacion de términos:

o Alinscribirse en un curso, el participante acepta las condiciones y

procedimientos establecidos en esta politica.

EFECTIVIDAD

La Politica de Registraduria del Centro de Capacitacion tendra vigencia inmediata y sera
revisada anualmente.

Aprobada por:

Presidente

Fecha: 5 de mayo de 2025



